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Chancen für Energiegeladene 

Sie sind kommunikativ, bringen gern eigene Ideen ein, denken innovativ und strategisch und 
behalten stets souverän den Überblick?

Dann bietet Ihnen die LAS GmbH ideale Arbeitsplatzbedingungen. Fordern und fördern der 
Mitarbeiter bilden bei uns eine Einheit. Umfassende Weiterbildungsmöglichkeiten und leistungs-
gerechte Vergütungsmodelle geben jedem Mitarbeiter die Chance, seinen Erfolg aktiv mit zu 
gestalten.

Für unseren Standort Leipzig suchen wir zum schnellstmöglichen Termin eine/n

Assistent/in der Geschäftsführung 

Ihre Aufgaben:
-	 Unterstützung der Geschäftsführer in allen administrativen und organisatorischen 
	 Angelegenheiten
-	 Verantwortlich für die Weiterentwicklung des Leitbildes
-	 Organisatorische Vorbereitung der Gesellschafterversammlung einschließlich der termin-
	 gerechten und ordnungsgemäßen Erstellung aller Sitzungsunterlagen
-	 Verantwortlich für die interne Unternehmenskommunikation in Zusammenarbeit mit den 
	 betreffenden Fachgebieten 
-	 Organisation, Moderation und Nachbereitung von Besprechungen und Veranstaltungen 
	 entsprechend der Vorgaben durch die Geschäftsführung 
-	 Unterstützung bereichsübergreifender bzw. konzernweiter Projekte in der Stadtwerke 
	 Leipzig Gruppe 
-	 Eigenverantwortliche Projektarbeit zu operativen und strategischen Themen im Auftrag 
	 der Geschäftsführung

Ihr Profil:
-	 Abgeschlossene Fachwirt-/Fachhochschulausbildung in einer kaufmännischen Fachrichtung
-	 Gute Kenntnisse und berufliche Erfahrungen im Tätigkeitsbereich, erste Erfahrungen in 
	 Marketing und Rechnungswesen sind von Vorteil
-	 Projekterfahrung
-	 Sehr gute Kenntnisse im Microsoft Office
-	 Sehr gute Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift, ausgeprägte Kundenorientierung 
-	 Sicheres Auftreten, durchsetzungsstark und verantwortungsbewusst
-	 Termintreu, selbstständig, zuverlässig und diskret
-	 Leistungsorientiert, loyal, motiviert und kreativ

Wir bieten:
-	 Die Möglichkeit, in einem spannenden, ambitionierten Umfeld zu arbeiten
-	 Eine anspruchsvolle Tätigkeit mit einem attraktiven Einkommen inklusive Erfolgsbeteiligung
-	 Langfristige Perspektiven in einem erfolgreichen Unternehmen
-	 Angemessene Qualifizierungsmöglichkeiten

Sie sind der/die Richtige für uns? Überzeugen Sie uns mit Ihrer aussagekräftigen Bewerbung 
unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins!
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Für weitere Informationen stehen wir Ihnen telefonisch 
unter 0341 355 97-959 gern zur Verfügung.


